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RAP 

 
ACTIVIDAD A DESARROLLAR 

FORMA DE 

ENTREGA 

FECHA DE 

ENTREGA 
ENTREGÓ 

FÍSICA DIGITAL  SI NO 

03 RAP elaborar documentos 

empresariales y de textos, teniendo en 

cuenta la redacción, las técnicas de 

digitación y transcripción 

1. Actividad Perfil del asistente Administrativo. 

 

2. Taller 1 Foro El Empleo   
                                                                          

3. Taller salud en el trabajo 
 

4. Conociendo el teclado 

5. Taller Software MECANET (Lección 3 a la 5) 

 

6. Taller Software MECANET (Lección 6 a la 8) 
 

 

  11/04/2023 

 

14/04/2023 

 

 

18/04/2023 

 

2404/2023 

 

28/04/2023 

 

 

2/05/2023 
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7. Taller Software MECANET (Lección 9 a la 11) 

 

8. Taller Software MECANET (Lección 12 a la 14) 
 

9. Transcribir 
 

10. Video ergonomía, puesto de trabajo, pausa activa  
 

11. .Evaluación de Técnica, Velocidad y Precisión en el Teclado. 

5/05/2023 

 

 

9/05/2023 

 

 

9/05/2023 

 

11/05/2023 

16/05/2023 
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